Ekonomiassistent
fortsattningskurs

Du far fordjupade kunskaper i administrativt och ekonomiskt arbete i olika
foretagsformer samt den lagstiftning som styr dessa féretag. Som
ekonomiassistent arbetar du med foretagets bokféring, utbetalningar,
I6ner, skatter, underlag for bokslut med mera.

Innehall

¢ Rattskunskap

¢ Finansiering och kalkylering

e Redovisning och beskattning

e Personaladministration

o Affarskommunikation pa engelska

o Kund- och leverantdérsadministration
e Saljteknik och kundvard

e Socialt samspel

e Studiebesodk

o Foretagsforlagd utbildning

Langd
Individuell utbildningstid, rikttid upp till 16 veckor beroende av férkunskaper.

Antagningskrav
ECDL Advanced datakorkort och ekonomiadministrator utbildning eller motsvarande
kunskaper.

Ovrigt
Mojlighet finns &ven for distansstudier.

Utbildningsort
Overtorned (Skolvagen 12)

Utbildningsstart

Kontinuerlig antagning, se pa arbetsformedlingens hemsida
(www.arbetsformedlingen.se) och dar Arbetsformedlingens
utbildningar

Kontaktpersoner

liris Matela och Katja Nilsson

tel. +46 927 75117

e-post: fornamn.efternamn@utbnord.se
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